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1. �� ெகா��த� ெகா�ைக

மா���� �தலைம�ச� அவ�க�� அ���� ம��� மா���� ப��� க���
�ைற அைம�ச� அவ�க�� ச�டம�ற ேபரைவ அ�����ப�, ெபா�
�லக�க��� ெவ��பைடயான �ைற�� �� ெகா��த� ெச�வ� ���� ஆ��
ெச�ய  அைம�க�ப�ட �� ப���ைரகைள அர��� சம������ள�.  

2. �� ெகா��த� இய��

��க� ஒ�ெவா��� த���வமான அ�� சா� ெசா���ைம� ெபா��களாக
உ�ளன.  அ�� சா� ெசா���ைம ெப�ற ெபா��க� எ�பதா� ஒ� ���கான
உ�ைம ஒ� ��வன��� ����ைமயாக (Monopoly) உ�ள�. இதனா� அர��
ெகா��த� நைட�ைறக�� ��ப�ற�ப�� ஒ�� மைறவ�ற ஒ�ப�த� ���
���ைறகைள �� ெகா��த�� ��ப�ற இயல��ைல.   த��நா� ஒ��
மைறவ�ற ஒ�ப�த� ���க� ச�ட� 1998, ��� 16 (b) �� ஒ�ைற ��வன� ம���
��பைன ெச��� ெபா��கைள� ெகா��த� ெச�ய ஒ�ப�த���� நைட�ைறக��
இ��� �ல�� அ����ள�.

3. �� ேத���� வி�ண�பி�த� 

த�ேபாைதய நைட�ைற�� ப� �� ேத���� ��ண�ப� ெச�வத��
நா�த�க�� �ள�பர� ெச�ய�ப���றன. ஆ���� ஒ� �ைறேயா அ�ல�
இர�� ஆ��க��� ஒ� �ைறேயா �லக ஆைண� ���க�� உ�ள ��
�ைலைமைய� ெபா��� ெகா��த� ெச�ய�ப�வத�கான ��ண�ப�க�
வரேவ�க�ப���றன. 

ஒ� �����ட கால� ம��� �லக�க�� ��க� ெகா��த� ெச�வத�கான
��ண�ப� ெச��� வா��� அ��க�ப�வதா�, ெவ���டாள�க� அ�வ�ெபா��
��� ��� ப���கைள ெவ���� ��ண�ப� ெச��� �ைல காண�ப��ற�. இ�
த���க�பட ேவ���. 

��ண����� கால� �ைறவைட�த �ற� ெவ�வ�� ��க� அ��த ��ண�ப�
ெபற�ப�� கால� வைர கா����க ேவ��ய �ைல ஏ�ப��ற�. 

இ�த நைட�ைற ��க�கைள� ����� ெபா��� �லக�க��கான �� ெகா��த�
ெச�வத�� ஓ� இைணயதள� ஏ�ப��த�பட ேவ���. அ�வ�ெபா��
ெவ��ட�ப�� ��க� அைன�ைத�� இைணயதளவா�லாக ஆ�� ��வ��
��ண�ப� ெச�வத�� வா��� அ��க�பட ேவ���. 

��ண���க�ப�ட ��க� அைன��� ம���� ெச�ய�ப�� �ைற�தப�ச த��
ம����� எ���� ேம� ெப�ற ��க� ம��� �� ��பைன �ைல��ைற��
ேப�� வா��ைத�� அ��� ைவ�க�ப��. 
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��க� ம���� ெச�வத��� கவனம�ற �� ��ண�ப�கைள� த���பத��� (to
avoid unserious application) ��கைள ம���� ெச�வத���, ��ண�ப� ெச���
ஒ�ெவா� ����� ��ண�ப� க�டண� ெச��த ேவ���.  

��ண����� ஒ�ெவா� ��� ISBN - ப�னா�� ��தக� தர� ����� எ�
ெப����த� ேவ���. 

��கைள இைணயதள� வ� ம���� ெச�வத�� உக�த வைக�� ம���� ெச�ய
ேவ��ய ��க�� 20-25 ப�க�க� epub அ�ல� pdf ��ன� வ�வ���
இைணயதள��� ப�ேவ�ற� ெச�த� ேவ���. 

��கைள ேநர�யாக� ப��� ம���� ெச�வத��� ��க�� அ��பைட
�வர�கைள (meta data) ச� பா��பத��� ��ண��க�ப�� எ���ைக�� அ��
�ர�க� சம����க�பட ேவ���. 

ெபா� �லக�க��� ��க� ம��� ெச���தா�க� அ���ைக�ச�ட� 1954-ப�
ேத�ய �லக�க�� ஒ�றான க��மாரா ெபா� �லக����� �ற ேத�ய
�லக�க���� ��க� அ��� ைவ�க ேவ���.  

ெச�ைன அ�ணா ��றா�� �லக�, ம�ைர கைலஞ� ��றா�� �லக�
ேபா�ற மா�ல �லக�க���� ெவ��ட�ப�� ��க� அைன�ைத��
ஆவண�ப���� ேநா�ேகா� ஒ� �ர� அ��� ைவ�க ேவ���. 

4. �� ேத�� நைட�ைறக� 

த�ெபா�� உ�ள �� ேத�� நைட�ைற ����� ேத��� �� உ���ன�க��
ம������ப� அைம���ள�. ஒ� �ைல� ப��ய ம���� ஒ�ெவா� நப����
ேவ�ப��ற�. ஒ� �� �ற�த �லா? எ�பதைன ேத�� ெச�வத�காக ம�����
��� த�ம�த� சா�ப�ற �ற�ைல ��வாக (objective decision) இ��த� ேவ���.
இத�காக ேத�� ெச�ய�ப�� ேத�� �� உ���ன�க�� ���க� ��� ம��ெப�
�ைற�� (Point Scoring Systems) ���� ப���ைரக� ெதா��க�பட ேவ���. 

5. �� ேத��� ��ைவ ம�சீரைம�த� 

ஒ� �ைல ஒ�வ� ம��� ப��லைன ெச�யாம� ஒ�வ��� ேம�ப�ட �ைறசா�
வ��ந�க� ப��லைன ெச�ய ேவ���. ேத����� உ���ன�க� �ைற சா��த
வ��ன�களாக இ��பைத உ�� ெச�த� ேவ���. �ைன� ம��� ெபா�
��கைள� ேத�� ெச�வத�கான ேத��த �ம�சக�க�, வாசக�க�, க��யாள�க�
ம��� அ�ஞ�க� ெகா�ட �� அைம�க�பட ேவ���. அர�� ஒ��தைல� ெப��
ெபா� �லக இய��ந� இ�த� ��ைவ அைம�க ேவ���.  
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�� உ���ன�க� ��க� ஏேத�� எ�� இ��தா� அவ�கள� �� ப��லைன��
ெபா�� �� ேத��� ப�ேக�காம� �ல� இ��த� ேவ���. அ�தவைக
��கைள� �ற வ��ந�, �ம�சக�க�, க��யாள�க�, வாசக�க� ம��� �ற ��
உ���ன�க� ப��லைன ெச�ய ேவ���. 

�� ேத��� �� உ���ன�க� ஒ�ெவா� ஆ��� �ழ�� �ைற�� மா�ற�பட
ேவ���. ஒ��ைற �� ேத��� ���� இட� ெப���ள உ���ன� அ��த இ�
ஆ��க��� �� ேத��� ���� இட� ெபற இயலா�. 

6. வாசகாி� ேதைவ 

த�ெபா�� உ�ள �� ேத�� நைட�ைற�� வாசக�� க����க� ப���ைன ெச�ய
வ�வைக இ�ைல. �� ேத�� ��ைமைய�� வ��ந� �� ப���ைர ெச��ற�.
வாசக�க�� ேதைவ எ�ன எ�பைத வ��ந� �� அ�வத�� வ�வைக ெச�ய�பட
ேவ���. வ��ன�க�� ப���ைர ம��� வாசக�க�� ேதைவ ேவ�ப�டா�
�லக�க��காக ெகா��த� ெச�ய�ப�� ��க�� பய�பா� �ைற��. ேம��,
மாவ�ட ைமய �லக�, �� ேநர �ைள �லக�, �ைள �லக�, ஊ���ற �லக�
ம��� ப��ேநர �லக� ஆ�ய ப�ேவ� வைக�ப�ட �லக�க� இய�� வ���றன.
இவ��� வாசக�க�� ேதைவக� ெவ�ேவ� �தமாக அைம���ளன. அைன��
�ைல �லக�க���� ஒேர �தமான �� ேத�� ெச�வ�� வாசக�க�� ேதைவைய
�ைற� ெச�யா�. 

7. �� ேத�வி� வாசகாி� ப�ேக�� 

�� ேத��� வ��ந�க�� க����க� ம��� க���� ெகா�ள�ப�� இ��
வாசக�க�� க����க� ப����க�படாம� இ��ப� �லக� பய�பா����
உக�தத�ல. வாசக�க�� �லக� பய�பா� ம��� ேதைவ�ைன �� ேத��
ெச���ேபா� ெப�வ� இ��யைமயாத�.  

�� ேத��� வாசக�க�� ேதைவ�ைன உண���� �தமாக �� ேத��
நைட�ைற�� �ல ேத��ெத��க�ப�ட �லக�க� ம��� �லக வாசக� வ�ட�க�
ம����வத�� வா��� அ��கபட ேவ���. ஊ���ற �லக�, �ைள �லக�,
��ேநர �ைள �லக�, மாவ�ட ைமய �லக�, மா�ல �ைல �லக�க� ஆ�ய
ப�ேவ� வைக�ப�ட �லக�க�� ேதைவைய� �ர�����வ�ப���� மா��களாக
(Representative Samples) ேத��ெத��க�ப�� �லக�க�� வாசக�க�� இ��த�
ேவ���. வாசக�க� ��கைள ம����வத�� உக�த இைணயதள�ைத ஏ�ப��த
ேவ���. இ�வா� �� ம���� ெச�ய ேத��ெத��க�ப�� �லக�க� ம���
வாசக� வ�ட�க� �ழ�� �ைற�� ஒ�ெவா� ஆ��� மா�ற�பட ேவ���. 
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8. ேத��� ப��ய� 

�� ேத��� ப��ய� ேத��� ��, �லக�க� ம��� வாசக� வ�ட�க� அ����ள
ம����� ���க�� ஒ��ெமா�த ��த� வ�ைச�ப� ெதா��க�பட ேவ���.  

�லக ஆைண வழ��வத�கான ப��ய� ம����� ப��ய�� தர வ�ைச�ப�
கா�ட�பட ேவ���. 

ஒ��ைற ேத�� ெப�ற ��க� அ�கப�சமாக இர�� ஆ��க� �� ேத��
ப��ய�� இட� ெப�� இ����. இர�� ஆ��க���� �ற� ��க� க�� வ�
கால� �ைற�� அ�த ப��ய�� இ��� ��க�பட ேவ���. 

இர�� ஆ��க��� �ற� ��க� ெச�ய�ப�ட ��க� த�யான தர�� ப��ய���
அ��� (Archiving) ைவ�க�ப��. இ�வா� ��க�ப�ட ப��ய�� உ�ள ��க�
எ��� ேதைவ�ப�டா� �லக�க� ேகா��ைக அ��பலா�. 

9. �� ெகா��த� கால� 

த�ெபா�� �� ெகா��த� ஆ���� ஒ� �ைறேயா இர�� ஆ���� ஒ�
�ைறேயா நைடெப��ற�. �லக ஆைண� ���க�� உ�ள �� �ைலைமைய�
க���� ெகா�� �� ெகா��த� ெச�ய�ப��ற�. ஒ�ெவா� ஆ���
ெவ��ட�ப�� ��க� அ�த ஆ�ேட �லக�க���� ெகா��த� ெச�ய�ப��
நைட�ைற ஏ�ப��த�பட ேவ���. ேபா��� ேத����� தயாரா�� மாணவ�க��
பய�பா���கான ��க�� அ�வ�ெபா�� ேம�ப��த�ப�ட ��ய ப���க�
ெவ��ட�ப���றன. இ�த ��க� உடன�யாக �லக�க�� இட� ெப�றா�தா�
ேபா��� ேத���� தயாராக இய��. எனேவ �� ெகா��த� கால� ஆ����
ஒ��ைற அ�ல� இர�� ஆ����ஒ� �ைற நைடெப�வைத மா�� ஒ�ெவா�
காலா����� ெகா��த� ெச�ய�பட ேவ���. 

10. ெகா��த� ெச�ய�ப�� பிரத�க� எ�ணி�ைக 

ெபா� �லக�க��� ெகா��த� ெச�ய�ப���ள ��க� 500 �ர�க� �த� 1000
�ர�க� வைர ெகா��த� ெச�ய�ப���ளன. மா�ல� ��வ�� 4500 ���
ேம�ப�ட �லக�க� உ�ளன. ஆ�ர� �ர�க��� �ைறவாக ��க� ெகா��த�
ெச�ய�ப���ளதா� ெகா��த� ெச�ய�ப�ட ��க� அைன�� �லக�க���
இட� ெபற��ைல. எனேவ ெகா��த� ெச�ய�ப�� �ர�க�� எ���ைகைய
�லக�க�� ேதைவைய� ெபா����, �� இ��ைப� ெபா����, �லக�கேள
��ணய� ெச�� ெகா�வத�� வ�வைக ெச�ய�பட ேவ���. ஒ�ெவா�
�லக����மான ��க�� ேதைவைய� ெத���பத�கான இைணயதள� ஒ��ைன
ஏ�ப��த ேவ���. 
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11. �� ெகா��த� ெச�வத�கான நித� ஒ��கீ� 

அரசாைண �ைல எ�. 1138, க����ைற நா�: 23.06.1980-இ�ப� �லக வ�    
வ�மான��� 25% அள��� ��க�, ப�வ இத�க�, நா�த�க� உ���ட
ப��பத�கான ெபா��க� ெகா��த� ெச�ய�ப�த� ேவ���. 

ஒ� ��யா��� அ�கப�சமாக ெகா��த� ெச�ய�பட ேவ��ய ��க�� ம����
இ�த வர��ைன �ற� �டா�. 

எ��கால��� �லக வ� வர�ன� ெபற�ப�� எ�ற எ��பா���� �� ெகா��த�
ஆைணக� வழ��த� �டா�. 

ெபா� �லக இய��ன� ைக����� இ���� �லக வ� ெதாைக�� �� ெகா��த�
�� ஒ����� வர��ைன ��ப�� ஒ�ெவா� ஆ��� வர� ெசல� ��ட��� ��
ெகா��த��கான �� ஒ���� ெச�ய�பட ேவ���. 

இ�வா� ஒ���� ெச�ய�ப�� ெதாைகைய மாவ�ட ைமய �லக�, �� ேநர �ைள
�லக�, �ைள �லக�, ஊ�� �ற �லக�, ப�� ேநர �லக�, நடமா�� �லக� ஆ�ய
அைன�� வைக �லக�க���� ���� ஒ���� ெச�ய ேவ���. 

ஒ�ெவா� வைக �லக���� ��க�� பய�பா� ேவ�ப��ற�. ஒ� �ல �லக�க��
அ�க ேபா��� ேத�� ��க� பய�ப��த�ப���றன. ஒ� �ல �லக�க�� �ைன�
��க� அ�க� பய�பா��� உ�ளன. 

�லக�க��� ெகா��த� ெச�ய�ப�� ��கைள� ���க�ட �த���
வைக�ப��தலா�. 

�ைன� ��க� ( Fiction) 1.
�ைன�� ��க� ( Non fiction) 2.
ேபா���ேத�� ��க� (Competitive examination Books ) 3.
��வ� ��க� ( Children books)4.
பாட ��க� ( Academic textbooks) 5.
ஆவண� ப��� ��க� ( documentation editions) 6.
அர� ெவ���க� ( Government publications) 7.
ெமா�ெபய��� ��க� (Translated books) 8.
ெவ�நா��� அ�ச��க�ப�ட ��க� ( Foreign books ) 9.

ெபா� �லக இய��ந� ஒ�ெவா� ஆ��� �� பய�பா� ���த கண�ெக���ைன
ேம�ெகா�� ஒ�ெவா� வைக ��தக�க���� (genres) ெகா��த� ெமா�த ��
ஒ������ எ�தைன சத�த� உ� ஒ���� ெச�ய ேவ��� எ�பைத ��ணய� ெச�ய
ேவ���. 

க��மாரா ெபா� �லக�, அ�ணா ��றா�� �லக�, கைலஞ� ��றா�� �லக�
ேபா�ற ேத�ய ம��� மா�ல அள�லான �ற�� �லக�க��� உ�ய �� ஒ����கைள
கால�ைற�� வழ��த� ேவ���. 
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ஒ�ெவா� �லக�� ஒ�ெவா� ஆ��� த�க��� ஒ���� ெச�ய�ப���ள
ெதாைக ஒ�ெவா� காலா�� வா�யாக ெகா��த� ஆைண வழ�க இைணயதள���
ஒ���� ெச�ய�ப��. 

ஒ���� ெச�ய�ப�ட ெதாைக ம���லான ��கைள இைணயதள� வ� ேத�� ெச��
ெப�வத�� வ�வைக ெச�த� ேவ���.  

ப�ேவ� �லக�க�� இ��� ெபற�ப�� �� ேக�� ஆைணக� ெதா��க�ப��
இைணயதள��� வ� ஒ�ெவா� ப��பாள���� �� ெகா��த� ஆைண அ���
ைவ�க�ப��. 

12. ��களி� தர�பாிேசாதைன 

இைணயதள��� �� ேத���� ��ண���த�ட�, �� ம�������
��ண��க�ப�� எ���ைக�� அ��� �ர�க� சம���க ேவ���. 

சம���க�ப�ட அ��� �ர�க� இைணயதள��� ப�� ெச�ய�ப�ட ��ண�ப���
�������ள தர��� உ�ளதா எ�� ச� பா��க�ப��. அ��� �ர� �வர�க��
இைணயதள��� ப�� ெச�த �வர�க�� மா�ப�டா� அ�த ��க��
��ண�ப�க� இைணயவ� ��ண�பதார��� ���� அ��ப��.
��ண�பதார� தகவைல� ச�ெச�த �றேக அ�த �� ம������� எ����
ெகா�ள�ப��. 

தரம�ற கா�த��� அ�ச��க�ப���ள ��க� தர�ப�ேசாதைன க�ட���
�ராக��ப��. இ����த �வர� ��ண�பதார��� இைணயவ� ெத���க�ப��. 

�� ம������� சம����க�ப�ட ��� கா�த தர�, அ���தர�, ைப��� தர�
ஆ�யைவ �லக�க��� அ��ப�ப�� ��� தர��ட� ஒ���� ச�பா��க�ப��.
�லக�க��� அ��ப�ப�ட ��க�� தர� �ைறவாக இ��தா� அ�த ��
ெகா��த� ஆைண ����� இர�� ெச�ய�ப��. இ�வா� ெந��ைற தவ�ய
��ண�பதார�க�/ ெவ���டாள�க�� �� ெகா��த�� ப��ெப�வ�����
��� ஆ��க��� �ல�� ைவ�க�ப�வ�. 

13. ��க��கான ஏ�க� த��த விைல நி�ணய� ெச�த� 

��க�� �ைல ��ணய� ப�ேவ� காரண�களா� மா�ற� அைட�ற�. �� �ைல
��ணய���, கா�த �ைல, அ�ச���� ெதாைக, ைப��� ெச�த�, �� ெதா���,
�� வ�வைம��, அ���ைக ெசல�, �லா��ய��� ப����ைம�ெதாைக (Royalty)
ெமா�ெபய��� ெசல�, ெவ���டாள� இலாப� ேபா�ற ப�ேவ� உ���க� உ�ளன.  
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த�ெபா�� அ�ச��க�ப�� ப�க�க�� எ���ைக�� ஏ�ப ��க�� �ைல
��ணய� ெச�ய�ப��ற�. இ�� தா�� தர�, க��� ெவ�ைள அ��, வ�ண அ��,
ஓ�ய�க�, �� வ�வைம��, �� உ�ளட�க� ஆ�யைவ க���� ெகா�ள�ப�வ�
இ�ைல. இதனா� தரமான ��க��� உ�ய �ைல அ��க�ப�வ��ைல எ�ற
�ைறபா� �ல��ற�. இ�த� �ைறபா� கைளய�பட ேவ���.

ஒ�ெவா� ப��பக�க�� ெவ�ேவ� �தமான �ைல ��ணய�ெகா�ைகைய
��ப����றன. இதனா� ஒ���த �ைலைய ��ண��க இயலா�. இத��� ��வாக
ப�ேவ� ப��பக�க�� �� �ைலைய� ெதா��� ஒ�ெவா� வைக ����� (Genre)
�� �ைல� ����� எ� (Book price index) உ�வா�க�ப��. �� �ைல� ���
ப��ய�� ���க�ட வைக�லான ��க�� மா��க� (Samples) ச�ைத�� இ���
ேசக��க�ப�� �ைல� ����� எ� ��ண��க�ப��. 

�ைன� ��க� ( Fiction) 1.
�ைன�� ��க� ( Non fiction) 2.
ேபா���ேத�� ��க� (Competitive examination Books ) 3.
��வ� ��க� ( Children books)4.
பாட ��க� ( Academic textbooks) 5.
ஆவண� ப��� ��க� ( documentation editions) 6.
அர� ெவ���க� ( Government publications) 7.
ெமா�ெபய��� ��க� (Translated books) 8.
ெவ�நா��� அ�ச��க�ப�ட ��க� ( Foreign books ) 9.

�ைல� ����� எ��� உ���களாக �� தயா������ ெச�ய�ப�� ���க�ட�
ெசல�ன�க� கண��� எ���� ெகா�ள�ப��. 

தா�� தர� (GSM)1.
அ�ைட�� தர� (GSM)2.
கா�த �ைல ( Cost of Paper)3.
அ���ெசல�ன� (Printing charge)4.
அ�� வ�ண வைக (Mono colour/ Multicolour)5.
அ�ைட அ�ச��த� (Printing of board/wrapper)6.
ைப��� ெச�த� ( Binding charge)7.
அ���� ��ைதய ெசல�ன� ( Pre press work)8.
�லா��ய���� ப����ைம� ெதாைக (Royalty for the author)9.
ெமா�ெபய���� ெசல� ( Translation expenditure) 10.
ெவ���டாள� இலாப� ( Publisher’s profit margin)11.

ஒ�ெவா� வைக (genre) ��� ஒ� ப�க���கான சராச� �ைல ��ணய� ெச�ய�ப��
�ைல� ����� எ� ப��ய� தயா��க�ப��. 

�ைல� ����� எ��� அ�கப�ச �ைல ம��� �ைற�தப�ச �ைல ஆ�ய �ைல
வர����� (Price range) வ�� ��க���, அ�த வைக ��� ஒ� ப�க���கான சராச�
�ைல�� அள��� ஏ�ப த��ப� சத�த� ��ணய� ெச�ய�ப�� ��� ஏ�க த��த
�ைல �வர� �� ெவ���டாள�/ ��ண�பதார���� ெத���க�ப��. 
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�ைல� ����� எ��� அ�கப�ச �ைல வர�ைப�ட (Price range) அ�கமான
�ைல உ�ள ��க� ெகா��த� ெச�வ� த���க�பட ேவ���. 

ஆ��ேதா�� �ைல� ����� எ� கண���வத�கான வைகவா�யான ��
மா��க� (Samples) ேத��ெத��பத�� ஒ� �� �ய��க�ப��. ெபா� �லக இய��ந�
இ����ைன �யமன� ெச�வா�. ஒ�ெவா� ஆ��� ஜனவ� மாத��� இத�கான
மா��க� (Samples) ெவ��ச�ைத�� இ��� ேசக��க�ப��. 

�ைல� ����� எ�, �ைல வர�� ��ணய� ெச�ய�ப�வத�கான க��
ெம�ெபா�� கண���க� உ�வா�க�ப��. 

14. �� ெகா��த� ேப�� வா��ைத நைட�ைறக� 

�� ெகா��த� ேப��வா��ைத இைணயதள� வ� நைடெபற ேவ���. ேத��
ெச�ய�ப�ட �� ப��ய�� உ�ள ஒ�ெவா� ����� �ைல������ எ�
அ��பைட�� ஏ�க� த��த �ைல (Acceptable price) கண��ட�ப��. அத��
இைணயான �ைல��� த��ப� ��த� (Discount rate) ேகா� ��ண�பதார� அ�ல�
ெவ���டாள��� ேப��வா��ைத �ைல �வர� ெத���க�பட ேவ���. 

இைணயதள� வ� ேகார�ப�ட த��ப� ��த ேகா��ைக��� ச�மத� ெத���ேதா
(Accepting) அ�ல� ம��� ெத���ேதா (Rejecting) அ�ல� ேவ� த��ப� ��த�
(Quoting different discount rate) த�வத�� ச�மத� ெத���ேதா ெவ���டாள� அ�ல�
��ண�பதார� ெகா��த� �ைல ேப�� வா��ைத�� (Negotiation) ஈ�படலா�.
ெகா��த� �ைல ேப��வா��ைத� ��ைவ ெபா� �லக இய��ந� அைம�பா�.  

ெகா��த� �ைல ேப�� வா��ைத�� ெபற�ப�� த��ப� ��த�கைள அேத
வைகயான �ற��க�� ெபற�ப�� த��ப� ��த�க�ட� ஒ���� (Comparing
discount rates within the category) �ைல ��ணய� ெச�ய�பட ேவ���. 

�� ெகா��த� ேப�� வா��ைத நைட�ைறக� அைன��� இைணயதள� வ�
நைடெபற ேவ���. ேநர�� ேப��வா��ைத நைடெப�த� �டா�. 

15. �லக�க��கான நித� ஒ��கீ� 

ஒ�ெவா� �� ஆ���� ெபற�ப�� �லக வ� ெதாைக�ைன கண���� அ�� 20%
�த� 25% சத�த�ைத ��க� ெகா��த� ெச�வத�� ஒ���� ெச�த� ேவ���. 

�லக வ��� �� ெகா��த� ெச�வத�கான �� ஒ����� உ�சவர�� 25% ஆ��.
ஒ�ெவா� ��யா���� �ைட��� �லக வ� வ�மான��� 
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அ�கப�ச� 25% �� ஒ���� ெச�யலா�. ஆ��ேதா�� நட�� ��யா�� �லகவ�
வ�மான��ைத கண��ட இயலா�. எனேவ, அத�� �� ��யா��� �ைட�த �லக
வ� வ�மான�ைத உ�ேதச �லக வ� வர�னமாக கண��� எ����ெகா�ள
ேவ���.  

ஒ�ெவா� ஆ���கான �� ெகா��த� ெமா�த �� ஒ�����ைன ���க�ட
�லக வைக ஒ�ெவா�����, ஒ� �����ட ���ைன �� ெகா��த��காக
ஒ���� ெச�த� ேவ���. �� ெகா��த� �� ஒ���� ெச�ய�பட ேவ��ய
�லக வைகக�:

மாவ�ட ைமய �லக�க� a.
�� ேநர �ைள �லக�க� b.
�ைள �லக�க� c.
ஊ���ற �லக�க� d.
ப�� ேநர �லக�க� e.
நடமா�� �லக�க� f.

மா�ல ைமய �லகமான க��மாரா ெபா� �லக�, மா�ல �ற�� �லக�களான
அ�ணா ��றா�� �லக�, கைலஞ� ��றா�� �லக� ேபா�ற �லக�க���
ஒ�ெவா� ஆ��� �� ெகா��த� ெச�வத�� த�யான �� ஒ���� ெச�த�
ேவ���. 

ெபா� �லக இய��ந�, �லக ஆைண����க��கான ஆ�� வர� - ெசல�
(Annual budget) ஒ���� ெச��� ெபா�� �� ெகா��த� ெச�வத�கான ��    
ஒ�����ைன ெச�த� ேவ���. 

�லக�க�� �� ைவ�பத�கான �� அ���க� ம��� இடவச� ஆ�யவ�ைற
க���� ெகா�� �� ெகா��த��கான �� ஒ���� ெச�வ� அவ�ய�. ��
ெகா��த��� �� ஒ���� ெச��� ெபா�� �� அ���க� (book shelves)
ெகா��த� ெச�வத�கான �� ஒ����ைட�� கவன��� ெகா��த� ேவ���. 

ேபா�ய அள� �� அ���க� இ�லாத �லக�க��� �� ெகா��த� ��
ஒ���� ெச�ய�ப�� ெபா�� �� அ���க� வா��வத��� �� ஒ���� ெச�த�
ேவ���. 

அைன�� �லக�க��� ஒேர �தமான அள��� ��க� இ��� இ�ைல. ேம��
�ல �லக�க�� �� ைவ�பத�கான இட அள� �ைறவாக உ�ள�. இவ�ைற�
க���� ெகா�� வாசக�க�� பய�பா��� அ��பைட�� ெபா� �லக இய��ந�
�லக �� ஒ���� சத�த��� மா�த� ெச�யலா�. இ�வா� மா�த�
ெச���ெபா�� �� ெகா��த��கான அ�கப�ச �� ஒ���� 25% வர��ைன
�றாம� இ��த� ேவ���. 

16. �லக�களி� ��க� ெப�வத�கான ேதைவ�ப��ய� 

ேத��� ப��ய�� ேச��க�ப���ள ��க� அைன��� இத�கான
உ�வா�க�ப���ள இைணயதள� வ�யாக அைன�� �லக�க���� அ���
ைவ�க�ப��. 
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iii)

iv)

v)

vi)

vii)

viii)

i)



அ�வ�ெபா�� ெவ�யா�� ��ய ��க� உடன�யாக �லக�க���� ெகா��த�
ெச�ய�படாததா� வாசக�க�� ஆ�வ� �ைற�ற�. ேபா��� ேத����� தயாரா��
மாணவ�க���� ேதைவயான ��கைள அ�வ�ெபா�� ெகா��த� ெச�த�
ேவ���. ஆ���� ஒ� �ைறேயா அ�ல� இர�� ஆ���� ஒ� �ைறேயா
��க� ெகா��த� ெச�ய�ப�வதா� மாணவ�க� பா��பைட��றன�. 

ஒ�ெவா� ஆ��� ஒ���� ெச�ய�ப���ள �� ஒ�ெவா� காலா�� வா�யாக
���� ���க�ட வைகபா��� �� அ��� ைவ�க�ப��. 

�ைன� ��க� ( Fiction) 1.
�ைன�� ��க� ( Non fiction) 2.
ேபா���ேத�� ��க� (Competitive examination Books ) 3.
��வ� ��க� ( Children books)4.
பாட ��க� ( Academic textbooks) 5.
ஆவண� ப��� ��க� ( documentation editions) 6.
அர� ெவ���க� ( Government publications) 7.
ெமா�ெபய��� ��க� (Translated books) 8.
ெவ�நா��� அ�ச��க�ப�ட ��க� ( Foreign books ) 9.

ஒ�ெவா� வைக�பா����� ஒ� �����ட அள� �� ஒ���� ெச�ய�ப��. இ�த�
ெதாைக�� ஒ�ெவா� �லக���� வாசக� வ�ட�, ேபா��� ேத�� மாணவ�க�,
�லக� ஆ�ேயா� இைண�� அ�த�த �லக�க���� ேதைவயான ��கைள
இைணயதள� வ�யாக� ேத�� ெச�ய ேவ���. 

�� ேத�� ெச��� ெபா�� ெப�க�, �ழ�ைதக�, ெபா� வாசக�க�, ��த
��ம�க�, ேபா��� ேத�� மாணவ�க� ேபா�ற அைன�� �தமான வாசக�க��
ேதைவைய� க���� ெகா�� �ைல� ேத�� ெச�த� ேவ���. 

ஒ�ெவா� கால����� வாசக� வ�ட� ��ட�ைத நட�� �� ேத��� ப��யைல
அ��க��� ��மான� �ைறேவ�� இைணயதள��� ப�ேவ�ற� ெச�த� ேவ���. 

�� ேத�ைவ ஒ�ெவா� காலா��� மாத இ����� �ைற� ெச�த� ேவ���.
அதாவ� �� 30, ெச�ட�ப� 30, �ச�ப� 31, மா�� 31 ஆ�ய நா�க���� �� ேத��
ெச�� ேதைவ�ப��ய� சம����க ேவ���. 

ஒ�ெவா� காலா���� ஒ���� ெச�� அ��ப�ப�� ���� இைணயான ��
ேத�� ெச�யாத �லக�க���, ஒ�ெவா� வைக�பா���� ேத��� ப��ய��
ம����ெட�க� அ��பைட�� உய� ம��ெப�க� ெப���ள ��க� க��
ெம�ெபா�ளா� தானாக� ேத�� ெச�ய�ப�� (Automatic Selection). 

ஒ���� ெச�ய�ப�ட ெதாைக�� ெதாைக �� ெகா��த� �ைலைய �ட� �ைறவாக
உ�ள காரண��னா� எ��ய ெதாைக (Residuary amount) மா�ல ���� ����
அ��ப�ப��. 
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17. �லக�க��� ��கைள அ��பி ைவ�த� 

�� ேதைவ�ப��ய� இைணயதள� வ� �ைட�த�ட� ெதா��க�ப�� ெகா��த�
ஆைண (Purchase order) அ�த�த ெவ���டாள� அ�ல� ��ண�பதார���
ஒ�ெவா� காலா���� அ��� ைவ�க�ப��. 

ஒ�ெவா� கால���� அ��� ைவ�க�ப�� ெகா��த� ஆைண�கான ��கைள,
��ணய� ெச�ய�ப���ள கால அள���� அ�ச��� �லக�க��� அ���
ைவ�த� ேவ���. 

த�ெபா�� �� ��பைனயாள�க� ��கைள மாவ�ட ைமய �லக�க��� அ���
ைவ���றன�. மாவ�ட ைமய �லக�க�� �லக�க� வா�யாக �� ெதா���க�
ெதா��க�ப��, ��க��� ைமய �லக��� ம��ய அ�க� எ�க� இட�ப��
(Central Accession Number), �� வைக�பா� ெச�ய�ப�� அ��� ைவ�க�ப��ற�. 

இ�த நைட�ைறயா� மாவ�ட ைமய �லக�க�� ��க� ேத�� காலதாமதமாக
�லக�க��� அ��� ைவ�க�ப��ற�. இ� த���க�பட ேவ���. 

இத�� மா�றாக ஒ�ெவா� �லக�வா�யாக ெதா��க�ப�ட ��க� ேநர�யாக
�லக�க�ேலா அ�ல� அ��� உ�ள �லக�க��� அ��� ைவ�ப�
காலதாமத�ைத �ைற���. 

இைணயதள� வ�யாக ��க� ��பைன ெச��� ��வன�கைள� ேபா� ��கைள
ேநர�யாக �லக�க��� அ��� ைவ�பத�� ஏ�ற வைக�� ேபா��வர�� ெச���
��வன�கேளா� (Logistics partners) ஒ�ப�த� ெச�� இ�த காலதாமத�ைத�
த���கலா�. இத�கான ச�ைத�� ெசய�ப�� �ற�� ஏ�பா�கைள ஆரா��� உ�ய
��வன�கைள� க�ட�ய ேவ���. 

மாவ�ட ைமய �லக�க�� ��க���� தர�ப�� ம��ய அ�க� எ� (Central
Accession Number), �� வைக�பா� (classification) ஆ�யைவ இைணயதள� வ�யாக
ெச�ய�ப��. 

18. �� ெகா��த� ெதாைக ப��ய��� பண� ெச���த� 

மாவ�ட ைமய �லக�க��� �� அ��ப�ப�ட �ற� �� ெகா��த� ெதாைக
ப��யைல ����ப�� காலதாமத� ஏ�ப��ற�. கட�த கால�க�� ைக����
��ைய �ட அ�கமான ெதாைக�� �� ெகா��த� ெச�ய�ப���ளதா� ��
ெகா��த��கான� ெதாைக வழ��வ�� ��ட ��ைவ இ��� வ���ள�. இ�
�� ப��பாள�க� ம��� ��பைனயாள�க��� ெபா�ளாதார ��கைல
ஏ�ப����ற�. எனேவ, �� ெகா��த� ஆைண வழ��� �� அத�கான ��
ஒ�����ைன வ���� த�யான ஒ� �ப�தைன ���கண���� (Escrow account)
மா�� தயாராக ைவ����த� ேவ���. 
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v)

vi)

vii)

i)



�லக�க��� �� அ��ப�ப�ட�ட� 10 நா�க���� �� தயா���� �ைறபா�க�
இ����றதா எ�பைத �லக�க� ஆ�� ெச�� க�ட�த� ேவ���. ச�யாக
அ�ச��க�படாத ��க�, கா�த�தர� �ைறவான ��க�, தவறான �த���
க��மான� ெச�ய�ப���ள ��க� ஆ�யவ�ைற ���� அ���த� ேவ���.
ெபற�ப�ட �ர�க�� எ���ைக �ைற� இ���� அ� ����� தகவ� ெத���க
ேவ���. 

ெபற�ப�ட ��க� ப�� நா�க���� ��க� ���� அ��ப�பட��ைல எ��
இ�த ��க�� தர��� �ைறபா� இ�ைல எ�� க�� இத�காக ஏ�ப��த�ப���ள
�ப�தைன ��� கண��� இ��� (Escrow account) ��பைனயாள��� ெதாைக
����க�ப��. இத� �ல� �� ெகா��த� ெதாைக ெச��த�ப�வ�� உ�ள
காலதாமத�ைத� த���கலா�.  

இத�ெகன உ�ய ெம�ெபா��� இய��� �ப�தைன ���கண�� (Escrow account)
வ���� ஏ�ப��த�பட ேவ���. 

19. ெவளி�பைட� த�ைமைய உ�த� ெச��� நடவ��ைகக� 

�� ெகா��த� ெச�ய�ப�� ெபா�� ெவ���டாள� அ�ல� ��ண�பதார���
உ�ய தகவ�க� இைணயதள� வ� அ�வ�ெபா�� ெத���த� ேவ���. 

ஒ�ெவா� ஆ��� �லக�க� வா�யாக வாசக�க� ேத�� ெச��� ��க��
�வர�ப��யைல இைணயதள��� ெவ���த� ேவ���. 

20. ஒ� சா��� த�ைமைய தவி���� நடவ��ைகக� 

ம����த�� ஒ� சா���த�ைம� த���த� (Avoiding personal bias in review)

ெதாட��� அ�க ம������ ���க� அ�ல� �ைறவான ம������ ���கைள
வழ��� ம����டாள�� �� ப���ைரக��, ேபா�ய காரண�க� ����ட�படாம�
அ�க� அ�ல� �ைறவான ம������ ���கைள வழ��� �� ம����டாள��
ப���ைரக��, ��த� ம����டாள�� ம������� அ��� ைவ�க�ப��. இ�வா�
ம� ம���� ெச�ய�ப�ட ம����� எ�க�� சராச� கண��� எ����
ெகா�ள�ப��. 

�லக�க�� �� ேத�� ெச�த�� ஒ� சா���த�ைமைய� த���த�             (Avoiding
personal bias in selection)

��கைள �லக�க�� வாசக� வ�ட� சா��� வாசக�க� ேத�� ெச��� ெபா�� ஒ�
�����ட ஆ��ய�� ��க��� ம��ேம ���ய��வ� தராம� ப��க� த�ைம
வா��த எ��தாள�க�� பைட��க� இட�ெப�மா� ேத�� ெச�த� ேவ���. இ�த
ப��க�த�ைமைய உ�� ெச��� �தமாக �ைற�தப�ச எ���ைக�லான
எ��தாள�க�� பைட��க� ேத�� ெச�ய�ப�வைத ��ண���� வைக�� க��
ெம�ெபா�� உ�வா�க�ப��. 
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i) 
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21. நா��ைடைமயா�க�ப�ட ��க� 

நா��ைடைமயா�க�ப�ட அ�ஞ�க�� ��தக�க� ப�ேவ� ப��பக�களா�
ெவ��ட�ப���றன. ஒேர ��தக���� ெவ�ேவ� �ைல ��ணய� ெச�ய�ப��ற�.
ந��டைமயா�க�ப�ட ��கைள� ெகா��த� ெச�வ�� ப�ேவ� நைட�ைற ��க�க�
�ல���றன. இவ�ைற ச� ெச��� வைக�� ெகா��த� நைட�ைறக� அைமய
ேவ���. 

நா��ைடைமயா�க�ப�ட ��கைள அர� ��வன�க� ெவ������தா� அர�
��வன��ட� இ��� ம��ேம ெகா��த� ெச�ய�பட ேவ���. இ� அர�
��வன�க� ஒேர ��� ப���ைன ெவ�ேவ� �ைலக�� ெவ���� இ��தா�
�ைறவான �ைல�� ெவ�������� அர� ��வன��� ��க� ெகா��த�
ெச�ய�ப�த� ேவ���. 

அர� ��வன�க� ெவ��டாத நா��ைடைமயா�க�ப�ட அ�ஞ�க�� ��தக�கைள�
த�யா� ��வன�க� ெவ������தா� அவ�ைற ப��லைன�� எ���� ெகா�ளலா�.
ஒேர ���� ெவ�ேவ� �ைலக�� ப���க� ெவ��ட�ப����தா� ��க�� தா�
தர� ம��� �ைல� ����� எ� அ��பைட�� �� ெகா��த� ேப��வா��ைத��
ெபா�� ெகா��த��� ப����கலா�. 

22. ச�ற�� ேந��க� 

ேநாப� ப�� ெப�ற ��க�, ��க� ப�� ெப�ற ��க�, சா��ய அகாட� ��� ெப�ற
��க�, இைணயதள��� �க அ�கமாக ��பைனயா�� �க� ெப�ற ��க�, அர�
��வன�க� ம��� ஆரா��� ��வன�களா� ெவ��ட�ப�� ஆ�� ��க�, ஆவண
ப��பாக ெவ��ட�ப�� அ�ய ��க� ஆ�யைவ �லக�க�� இட�ெப�த�
ேவ���. இ�வைக �� ெவ���� ��வன�க� ெபா�வான �� ேத��
நைட�ைறக�� ��ண���ப� இ�ைல. எனேவ, ���க�ட வைக�லான
��தக�கைள �ற�� ேந��களாக� க�� �� ெகா��த� இைணயதள��� �யமன
�ைற�� ப�� ெச�த� ேவ���. �யமன �ைற�� ப�� ெச�ய�ப��
��ண�ப�க��� ம������ க�டண������ �ல�� அ��க�ப��. 

 ஆவண� ப���க� (Documentation Editions)1.
 அர� ெவ���க� (Government Publications)2.
 அ�க� ��க�ப�� ��க� ( Best sellers in online market portals)3.
 ���� ெப�ற ��க� (Award winning titles) 4.

இ�வா� �யமன� ெச�ய�ப�� ��கைள� ேத�� ெச�ய ஒ� �� �ய��க�பட
ேவ���. அ����� ப���ைர��ப� �யமன� ெச�ய�ப�� ��க�
இைணயதள��� ப�� ெச�ய�ப�த� ேவ���. இ���ைவ ெபா� �லக இய��ந�
�ய��பா�. 
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23. �ைறய�ற ெசய�க� (Unfair practices) 

கட�த கால�க�� ���க�ட �ல �ைறய�ற ெச�ைகக�� ப��பாள�க�, ��
��பைனயாள�க� ஈ�ப���ள� ெத�ய வ���ற�. 

��தக��� தைல�ைப ம��� மா�� ��பைன ெச�த� 1.
ஆ��ய� ெபயைர மா�� ��கைள ��பைன ெச�த� 2.
ப����ைம ெபறாம� ��கைள அ�ச��� ��பைன ெச�த� 3.
தரம�ற தா�க�� அ�� அ��� வழ��த� 4.
ெஜரா�� ��தக�கைள வழ��த�5.
ப����க�ப�ட ஆ��கைள மா�� சம����த�6.
ஒேர ��தக�ைத இ� ��தக�களாக ேவ� தைல��க�� மா�� ெவ���த� 7.
ப�க���� ப�க� �ைக�பட�களாக �ர��த�8.
எ���� அளைவ (Font Size) ெப��ப��� ப�க�கைள �ர��த�9.

ேம�க�ட �ைறய�ற ெசய�க�� ஈ�ப�� ப��பாள�க� அ�ல� ��
��பைனயாள�க� க�ட�ய�ப�டா�, இ����� உ�ய �ள�க� ேக�க�ப���ைறய�ற
ெச�ைக ����க�ப�டா� 5 ஆ��க��� �� ெகா��த�� ப�ேக�பத��� தைட
���க�ப��. ஒேர நப� இர�டாவ� �ைற�� இேத ேபா�ற �ைறய�ற ெசய�க��
ஈ�ப�டா� �ர�தரமாக �� ெகா��த�� ப�ேக�பத��� தைட ���க�ப��.  

24. பைழய ��கைள நீ�க� ெச�த� (Weeding out old books) 

�லக�க�� ��ய ��க� ைவ�பத�கான இட�ப�றா��ைற காரணமாக ��க�
க��களாக� க�� ைவ�க�ப���ள �ைல �ல இட�க�� காண�ப��ற�. 

��ய ��க� ெகா��த� ெச�ய�ப�� ெபா�� பைழய ��க� ���த� �லக���
ப�றா��ைறைய ��� ���ெபா�ைவ�� ஏ�ப����.  

�லக�க�� உ�ள ��க� அ�க� பய�ப��த�ப��, பய�ப��த இயலாத �ைல��
உ�ள ��க� அைன��� கால�ைற�� ���த� ேவ���. 

��க� ��க� ெச��� ெபா�� அ�ய ��க� எைத�� �லக�க����� ���த�
�டா�. ��ட கால� ம���� இ�லாத �க ���யமான ��க� அ�ய ��களாக
அ�ெபா�� அைடயாள� க�ட�ய�ப��� ெத���க�ப��. அ�த ��கைள
�லக�க�� பா�கா�த� ேவ���. 

மாவ�ட �லக அ�வல�க�, �லக ஆ�வாள�க�, இ��� ச�பா��� அ�வல�க�
அ�வ�ெபா�� �லக�கைள ஆ�� ெச�� �� ��க� ெச�ய�ப�வத�கான ப��யைல
அ��க��த� ேவ���. ஒ�ெவா� கால����� ��க�ப�ட பைழய �� �வர�கைள�
ெபா� �லக இய�கக����அ��� ைவ�க ேவ���

i)

ii)

iii)

iv)

v)



i)

ii)

iii)

iv)

v)

25. ப�வ இத�க� ேத�� ெச�த� 

ப�வ இத�க� ேத�� ெச�வத�கான நைட�ைறகைள �� ெகா��த�
இைணயதள��� ஏ�ப���த� ேவ���. 

ப�வ இத�க� ���க�டவா� வைக�ப��த�ப��: 
 ெபா�
 ெப�க�
 இைளஞ� ம��� �ைளயா��
 ேபா��� ேத��
 உட�நல�
 ெபா�ளாதார�
 ெபா��ேபா��
 இல��ய�
 �ழ�ைதக�
 ஆ��க�

ப�வ இத�க� ெகா��த� ெச�வத�கான �� ஒ�����ைன ஒ�ெவா� ஆ���
�லக�க���� ெச�த� ேவ���. �� ேத�� நைட�ைற�� ெச�ய�ப�வ� ேபா��
�லக�க� இ�த �� ஒ������� �காம� ப�வ இத�கைள� ேத�� ெச��
ெகா�ளலா�. �� ேத���� ����ட�ப���ள அைன�� நைட�ைறக�� ப�வ
இத�க� ேத����� ெபா����. 

RNI ப�� ெச�ய�ப�ட ப�வ இத�க� ம��ேம ெகா��த� ெச�ய�ப�த� ேவ���. 

ேத��ெத��க�ப�� ப�வ இத�க� ப��ய� இர�� ஆ��க��� நைட�ைற��
இ����. 
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